Хорооны цахим хуудсанд мэдээлэл байршуулах, засвар хийх заавар

1. Хүснэгтэн мэдээлэлд засвар хийх /хүснэгтэн мэдээллийг шинэчлэх/
Sites-Control panel-Article manager /эсвэл Content руу ороод Article manager-ийг сонгож болно/
Үүний дараа Category-гоор хайна /тухайн компанийн юм уу холбогдох нэрээр/.
2. Мэдээллийг бүхлээр нь устгах 
Component-Enhanced web links
Үүний дараа Filter хэсэгт хасах хэсгийн нэрийг бичиж олоод Publish дээр дарж “x”-тэй болгоно. 
3. “Боловсон хүчин” гэх зэргийн бүлгийг нэмэх
Article manager-Тухайн харъяалагдах бүлэг /Жишээ нь: ҮЦЗЗ-д оролцогч байгууллагууд/-Компанийн нэрээр хайна-New цэс рүү орно-үүсгэх бүлгийн нэрээ оруулна-save
4. Компани нэмэх
-Нэр өгч оруулах
Content-Category manager-New-Title дээр нэр бичнэ-Section дээр хэсгийг сонгоно-Save
-Нэмсэн компанидаа мэдээлэл оруулах
Content-Article manager-New-Title хэсгийн нэр /Жишээ нь: Ерөнхий мэдээлэл/-Байгууллагаа сонгоно-Мэдээллээ байршуулна-Save
-Компанийн доторх мэдээллийн бүлэг нээж загварыг тохируулах
Menus-Main menu-New-2J tabs-Title дээр компанийн нэрээ бичнэ-Parent item хэсэгт эхлээд “Хурлын шийдвэр” гэсэн хэсгийг сонгоно-Дэлгэцний баруун хэсэгт бйагаа талбарын Category хэсэгт компаниа сонгоод Skin-г Custom style болгоно
-Жагсаалтын линк хуулах
Menus-Main menu-хурлын шийдвэр рүү ороод чагтыг арилгана-тэгээд компанийнхаа нэрээр орно /”Нүүр хуудас” гэсэн цэсээр дамжаад/-линкийг хуулж авна-хурлын шийдвэрийг чагтлаад компанируугаа орно-parent item дэр үндсэн компаниа байрлуулна
-Жагсаалтын линк тавих
-Component-Enhanced web links-links-New-Name дээр компанийн нэр бичнэ-URL дээр хуулж авсан линкээ тавина-Category дээр байгууллагаас сонгоно-Save
5. Компани нэмэх
Publish-ийг авна.
6. Компанийн нэр засах
Menus-Main menu-алдаатай нэрээрээ Filter-ээс хайгаад тэгээд шинэ, алдаагүй нэрээр өөрчилнө.
7. Бүлэг хасах /Жишээ нь: Санхүүгийн үзүүлэлтүүд/
Publish-ийг “Х” болгоно.
8. Вордын файлыг PDF болгох
Mouse 2-Conert to Adobe PDF
9. Excel-файлыг А4-т тааруулах
Page layout – Scale - зураасаар тааруулна
10. Цахим хуудсанд PDF байдлаар харагдах материалыг янзалж бэлэн болгоод Бадралруу явуулна. Бадрал янзлаад явуулахаар дараагийн алхамд орно. 
Component-DOCman-Document-New-Name дээр тухайн материалын нэрийг байрлуулна-Category-г сонгоно-Approved, Publish 2-г хоёуланг нь Publish болгоно-File хэсэгт нь файлаа нэрээр нь хайж сонгоно
11. Тогтоол оруулах
Component-Docman-documents-new-name дээр тогтоолын нэрийг оруулна-category дээр сонгоно-approved, publish-г yes болгоно-тогтоолын нэр, тоотыг текст оруулах хэсэгт бичнэ-file дээр linked document-г сонгоно-URL дээр бадралаас авсан линкээ тавиад slash буюу “/” тэмдгийг тавиад тогтоолынхоо компьютер дээр байгаа нэрийг хуулж тавина-save
12. Зураг оруулах
Зургаа Бадралруу-frc.mn/download хавтсанд Бадрал хийсэн байна-Insert Image /хаана зургаа байрлуулах дээр сумаа тавина/-image URL дээр Бадралын өгсөн линкийг хуулж тавина-insert
13. Журам, хууль, тогтоол оруулахдаа frc_2013_smd гэх мэтээр нэрлэнэ
14. Баннер module manager /select position/-content top mass-new-custom html
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